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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลศรีบญุเรือง  
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลศรีบญุเรือง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ. 2508 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ     0   วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี  20/07/2558 18:10  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  กองคลงั องค์การบริหารสว่นต าบลศรีบญุเรือง  หมายเลขโทรศพัท์ 0-4328-7275  
www.Sriboonruang.go.th  
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ  
ภาษีบ ารุงท้องท่ี  หมายถึง  ภาษีท่ีจดัเก็บจากเจ้าของท่ีดนิ  ตามราคาปานกลางท่ีดนิและตามบญัชีตราภาษีบ ารุง
ท้องท่ี  
ท่ีดนิท่ีต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี  ได้แก่  ท่ีดนิท่ีเป็นของบคุคลหรือคณะบคุคล  ไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรือนิติ
บคุคลซึง่มีกรรมสิทธ์ิในท่ีดนิ  หรือสิทธิครองครองอยูใ่นท่ีดนิท่ีไมเ่ป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน  ท่ีดนิท่ีต้องเสียภาษีบ ารุง
ท้องท่ี  ได้แก่  พืน้ท่ีดนิ   และพืน้ท่ีท่ีเป็นภเูขาหรือท่ีมีน า้ด้วย  โดยไมเ่ป็นท่ีดนิท่ีเจ้าของท่ีดนิได้รับการยกเว้นภาษีหรือ
อยูใ่นเกณฑ์ลดหยอ่น 
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2. วิธีการ 
ผู้ ท่ีเป็นเจ้าของท่ีย่ืนแบบแสดงรายการภาษีตอ่เจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหารต าบลศรีบญุเรือง 
3. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 
ผู้ ท่ีเป็นเจ้าของท่ีย่ืนแบบแสดงรายการภาษีตอ่เจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหารต าบลศรีบญุเรือง 
4. บทก าหนดโทษ 
      1.ผู้ใดจงใจไมม่าย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ (ภ.บ.ท.5) หรือไมย่อมชีแ้จงหรือไมย่อมแจ้งจ านวนเนือ้ท่ีดนิต้อง
ระวางโทษจ าคกุไมเ่กิน 1 เดือน หรือปรับไมเ่กิน 1,000 บาท หรือทัง้จ า ทัง้ปรับ  

 2.ผู้ใดโดยรู้แล้วจงใจแจ้งข้อความอนัเป็นเท็จ  หรือน าพยานหลกัฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเล่ียง  หรือพยายาม

หลีกเล่ียงการเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีต้องระวางโทษจ าคกุไมเ่กิน 6 เดือน หรือปรับไมเ่กิน 2,000 บาท หรือทัง้จ าทัง้ปรับ  

 3.ผู้ใดไมช่ าระภาษีบ ารุงท้องท่ีภายในเวลาท่ีก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ตอ่ปี ของจ านวนเงินท่ีต้องเสีย

ภาษีบ ารุงท้องท่ี เศษของเดือนให้นบัเป็นหนึง่เดือนระยะเวลาการให้บริการโดยประมาณ 10 นาทีตอ่ราย ไมร่วมเวลา

ขัน้ตอนสอบ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ท่ีเป็นเจ้าของท่ีดนิในวนัท่ี 
1  มกราคมของปีใด          
มีหน้าท่ีเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี
ส าหรับปีนัน้ 
2.ให้เจ้าของท่ีดนิซึง่มีหน้าท่ี
เสียภาษีบ ารุงท้องท่ี 
ย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดนิ  
( ภ.บ.ท.5 ) 
3.ค านวนภาษีบ ารุงท้องท่ี
จากหนว่ยราคาปานกลาง
ท่ีดนิประเมินคา่ภาษีบ ารุง
ท้องท่ี 
 

    20 นาที องค์การบริหาร
สว่นต าบล            
ศรีบญุเรือง 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที  
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหารสว่น
ต าบลศรีบญุเรือง 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

4.แจ้งการประเมิน
(ภ.บ.ท.5) 
 
 
 
5. ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษี           
บ ารุงท้องท่ี  ช าระเงิน                
และรับใบเสร็จรับเงินภาษี
บ ารุงท้องท่ี  ( ภ.บ.ท. 11) 

ภายใน            
3  วนั 

 
 
 
 

ภายใน 30 
วนั 
หลงัจาก
ได้รับแจ้ง 

องค์การบริหาร
สว่นต าบล            
ศรีบญุเรือง 

1.ระยะเวลา:3 วนั 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหารส่วน
ต าบลศรีบญุเรือง 
1.ระยะเวลา:30 วนั 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหารส่วน
ต าบลศรีบญุเรือง 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 33  วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชนของผู้ มี
หน้าท่ีเสียภาษี 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรอง
ห้างหุ้นสว่น
บริษัท 

- 1 0 ฉบบั  

4) 
หลกัฐานท่ีแสดง
ถึงการเป็น
เจ้าของท่ีดนิ เชน่ 

- 1 0 ฉบบั  
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

โฉนดท่ีดนิ น.ส.3 

5 
ใบเสร็จรับเงินคา่
ภาษีครัง้สดุท้าย 
( ถ้ามี ) 

 1 0 ฉบบั  

6 

หนงัสือมอบ
อ านาจกรณีท่ีให้
ผู้ อ่ืนมาท าการ
แทน 

 1 0 ฉบบั  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1.อตัราภาษีบ ารุงท้องท่ีก าหนดไว้ในบญัชีท้ายพระราชบญัญตั ิ แบง่เป็น  34  อตัรา 
2.ราคาปานกลางท่ีดนิเกินไร่ละ 30,000  บาท ให้เสียภาษีดงันีร้าคาปานกลางของท่ีดนิ 30,000 บาทแรก   
  เสียภาษี  70  บาท 
3.สว่นท่ีเกิน  30,000 บาท เสียภาษี 10,000  บาท  ตอ่   25  บาท 
4.ประกอบกสิกรรม  ประเภทไม้ล้มลกุ 
   4.1  เสียก่ึงอตัรา 
   4.2  ด้วยตนเอง    ไมเ่กินไร่ละ  5   บาท 
   4.3 ท่ีดนิวา่งเปลา่  เสียเพิ่ม  1  เทา่ 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน   กองคลงั  องค์การบริหารสว่นต าบลศรีบญุเรือง  หมายเลขโทรศพัท์ 0-4328-7275  

www.Sriboonruang.go.th 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 1. แบบแสดงรายการท่ีดนิ     

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 20/08/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย ณชัวดี   ตแุก้ว 
อนุมัตโิดย ณรงค์  วอแพง 
เผยแพร่โดย กาญจนา    ดงเจริญ 

 
 

 
 


