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ค าน า 

 องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง  ได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานนี้ขึ้นโดยรวมองค์ความรู้จากกฎหมายและระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง มาน าเสนอให้ครอบคลุมกระบวนงาน  ขั้นตอน  ระยะเวลา ในการด าเนินงานตลอดถึงช่องทางในการให้บริการหรือติดต่อ  
เพื่อเป็นการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความเข้มแข็งและมีประสิทธิภาพในการบริการประชาชน 
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สารบญั 

เรื่อง           หน้า 

๑.การช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน           ๑ 
๒.การช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี           ๓ 
๓.การช าระภาษีป้าย            ๕ 
๔.การจัดท างบประมาณ            ๗ 
๕.การเบิกจ่ายเงิน            ๙ 
๖.การรับและส่งเงิน            ๑๑ 
๗.การยืมเงินงบประมาณ            ๑๓ 
๘.การใช้จ่ายเงินสะสม            ๑๕ 
๙.การช่วยเหลือประชาชน            ๑๗ 
๑๐.การอุดหนุนให้หน่วยงานอืน่           ๑๙ 
๑๑.การเบิกค่าเช่าบ้าน            ๒๑ 
๑๒.การฝึกอบรม             ๒๔ 
๑๓.การเดินทางไปราชการ           ๒๗ 
๑๔.วิธี e-bidding            ๓๒ 
๑๕.วิธี e-Market            ๓๕ 
๑๖.วิธีสอบราคา             ๓๗ 
๑๗.วิธีคัดเลือก             ๓๙ 
๑๘.วิธีเฉพาะเจาะจง            ๔๑ 

            
            
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 


