
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง 
 
๑.ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
๒.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง 
๓.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว)  
๔.หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕.กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
๑) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง  เรื่องตลาด  พ.ศ. ๒๕๔๒ 

๖.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗.พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
๘.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง  เรื่องตลาด  พ .ศ. ๒๕๔๒
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   ๓๐  วัน 
๙.ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน       ๐  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด   ๐  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด   ๐  
๑๐.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตจัดตั้งตลาด ๒๖/๑๒/๒๕๕๙ ๑๒:๐๐  
๑๑.ช่องทางการให้บริการ  
๑) สถานที่ให้บริการ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง  หมายเลขโทรศัพท์  ๐-๔๓๒๘-๗๒๗๕  

www.Sriboonruang.go.th  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
 ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

๑๒.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง  อ าเภอชนบท  จังหวัดขอนแก่น  ได้ออกข้อบัญยัติองค์การบริหารส่วนต าบล              
ศรีบุญเรือง เรื่อง ตลาด พ.ศ. ๒๕๔๒  ซึ่งออกตามความในมาตรา ๗๑  แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหาร              
ส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๕ ประกอบมาตรา ๓๕,๓๗,๕๔,๕๘,๖๓, และมาตรา ๖๕  แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 
และข้อ๒ของกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ .ศ.๒๕๕๑ โดยความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๑๓.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ประสงค์ขอรับใบอนุญาต
จัดตั้งตลาดยื่นค าขอต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบ 
ตล1  

๑ วันท าการ           - (๑. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
กองคลัง 

๒) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
 
 

๑ วันท าการ           - (๑. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบกองคลัง 
๒. หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่ก าหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. ๒๕๓๙) 

๓) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

๓ วันท าการ - (๑. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
กองคลัง 
๒. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
๓๐ วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. ๒๕๓๕ 
มาตรา ๕๖ และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ ๒)  
พ.ศ. ๒๕๕๗) 
 
 
 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๔) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ 
 

เจ้าหน้าที่ ออกใบอนุญาต 
ตามแบบ ตล. ๒  

๑  วัน - (๑. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
กองคลัง 
 

๕) 

- 
 

เจ้าหน้าที่  ท าหนังสือแจ้งให้ผู้
ยื่นค าร้องทราบและให้มารับ  
ใบอนุญาต 
 

๑ วัน - (๑. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
กองคลัง 
 

๗) 

- 
 

ผู้ยื่นค าร้องขอจัดตั้งตลาด 
ช าระค่าธรรมเนียม 
ใบอนุญาตภายใน ๑๕ วัน 
นับตั้งแต่วันที่ได้รับ 
ใบอนุญาต 
 

๑๕ วันท าการ  (๑. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
กองคลัง 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๒๒ วัน 
๑๔.งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
๑๕.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- ๑ ๑ ฉบับ (ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาต และ
ของผู้จัดการ) 

๒) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- ๑ ๑ ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) 

แผนผังแสดงการ
จัดสถานที่ภายใน
และบริเวณตลาด 

- ๑ ๑ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด ) 

๒) 

หลักฐานแสดงว่า
อาคารหรือสิ่ง
ปลุกสร้างที่จะใช้
เป็นตลาดได้ท า
การก่อสร้างโดย
ชอบด้วยกฎหมาย
ว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 

- ๑ ๑ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด ) 

๓) 

ส าเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิต
บุคคล  

- ๑ ๑ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด ) 

๔) 

หนังสือมอบ
อ านาจ กรณีไม่
สามารถยื่นด้วย
ตนเอง  

- ๑ ๑ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด ) 

 
 ๑๖.ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ
ที ่

ประเภท อัตราค่าธรรมเนียม  
(บาท)  

ฉบับเดิม 

อัตราค่าธรรมเนียม  
(บาท)  

ฉบับเพิ่มเติม  (ครั้งท่ี  ๑) 

อัตราค่าธรรมเนียม  
(บาท) 

ฉบับเพิ่มเติม  (ครั้งท่ี  ๒) 
๑ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดตามาตรา  ๓๔ - ฉบับละ  ๒,๐๐๐   ฉบับละ  ๑,๕๐๐   

    

 
 
 
 
 



 
๑๗.ช่องทางการร้องเรียน 
๑) ช่องทางการร้องเรียน กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง   

หมายเลขโทรศัพท์  ๐-๔๓๒๘-๗๒๗๕  www.Sriboonruang.go.th 
๑๘.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ) 
 

๑๙.หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ ๒๖/๑๒/๒๕๕๙ 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย ณัชวดี    ตุแก้ว 
อนุมัติโดย ชนม์เจริญ   เวทสรากุล 
เผยแพร่โดย กาญจนา   ดงเจริญ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


